SPEECH RECOG

ON

NITI
AR

BENUTZERHANDBUCH VON TRANSCRIPTION AID®:

Eine neue, revolutionare Art, um Dragon Natur allySpeaking® zu nutzenc)

1. PRAXISNAHE BETRACHTUNG DER ARBEITSABLAUFE

1.1. Arbeiten mit einer Sekretarin
1.2. Arbeiten ohne eine Sekretarin

2. RICHTLINIEN ZUR INSTALLATION

2.1. Kompatibilitatsprobleme
2.2. Installation

3. RICHTLINIEN ZUM BETRIEB

3.1. Korrektur der Dragon NaturallySpeaking® Professional-Abschriften und Optimierung der
Sprachdateien des Autors

3.1.1. Aufgaben des Autors
a) Einstellen der entsprechenden Dragon NaturallySpeaking® Professional Optionen
b) Korrekter Umgang mit den “.*dra" - Dateien
c) Ubertragung der Abschrift (Dokument) und der " .dra" -Datei (Diktat)

3.1.2. Aufgaben der Sekretarin
a) Offnen von Transcription Aid® und Auswahl der Sprache
b) Offnen der passenden Sprachdatei des Autors, um eine Abschrift zu korrigieren
c) Offnen der zu korrigierenden Abschrift
d) Auswahl der passenden Optionen zur Korrektur mit Transcription Aid®
€) Wiedergabe der Aufnahme, um mdgliche Fehlerkennungen zu entdecken
f) Fehlerkennungen korrigieren
g) Die Sprachdateien an ihren Ausgangsort zur tickkopieren

3.2. Abschrift und Korrektur von Aufnahmen, sowie Optimierung der Sprachdateien des Autors
3.2.1. Aufgaben des Autors
3.2.2. Aufgaben der Sekretérin

(*) Dieses Handbuch ist auf Englisch, Franzosisch, Spanisch und Deutsch auf der Installations-CD enthalten
(Adobe Pdf-Format). Eine 5-minitige Multimedia- Pasentation dieses Handbuch finden Se auf der

Installations-CD oder auf : http://www.transcriptionald.net/multimedia/index.php



1. PRAXISNAHE BETRACHTUNG DER ARBEITSABLAUFE

1.1. Arbeiten mit einer Sekretarin

Die meisten Besitzer von Dragon NaturallySpeaking® nutzen Transcription Aid®, um sich auf die Abschrift
des Diktats zu konzentrieren und andere, unangenehme Arbeiten, die haufig mit der Spracherkennung
verbunden werden, an ihre Sekretérin zu Ubergeben. Solche Aufgaben sind zum Beispiel die Korrektur der
Fehlerkennungen, die Optimierung der Sprachdateien, um bei zukiinftigen Abschriften eine hdhere
Treffsicherheit zu erhalten, die Bearbeitung und die Formatierung des Dokuments. Wenn die Sprachdateien
des Autorsrelative gut sind, dann ist es aul3erdem wesentlich angenehmer fir den Autor, nur zu diktieren
(mit der DictaMail®- Anwendung und dem USB 3-in-1 TableMike™) und die Aufnahme zur Abschrift an
die Sekretérin zu Ubergeben.

In diesem Fall wére sinnvall, einen fir beide zuganglichen Ordner im Netzwerk anzulegen. In diesem Ordner
kann der Autor seine Sprachdateien, Abschriften und Aufnahmen ablegen und sie sind jederzeit zugénglich
fur seine Sekretérin. Die Sekretérin kann sonst nicht an die Daten des Autors gelangen.  Im Hinblick auf die
Sprachdateien des Autorsist dieser Schritt nicht notwendigt, wenn Sie die “ Roaming”-Funktion von Dragon
NaturallySpeaking® 8 nutzen.

1.2. Arbeiten ohne eine Sekr etarin

Manche unserer Kunden fanden es niitzlich, Transcription Aid® auf IThrem PC zu installieren, um direkt ins
Hauptfenster der Anwendung zu diktieren und die Abschriften dann selbst zu korrigieren. Zum Beispiel kann
er sich dann mit Hilfe des Pedals schnell durch die Abschrift und das Buchstabierfenster bewegen,
mehrstufiges “ Ruckgangig” und “Wiederherstellen” nutzen, usw. ---> fir weitere Details, lesen Sie;

2. RICHTLINIEN ZUR INSTALLATION
2.1. Kompatibilitatsprobleme

Transcription Aid® benétigt und ist kompatibel mit allen VVersionen von Dragon NaturallySpeaking® 6, 7
und 8, Preferred oder Professional. Sie kdnnen auch die “Roaming”- Sprachdateien von Version 8 nutzen. Mit
der billigeren Preferred-Version ist es alerdings nur moglich, Abschriften der unterstiitzten Plattformen zu
erstellen und zu korrigieren. Auf3erdem miuissen die Abschriften einzeln erstellt werden —die Bindelung ist
nicht mdglich. Eine Korrektur von Abschriften, die direkt mit Dragon NaturallySpeaking® Preferred im PC
des Autors erstellt wurden, ist nicht moglich. Sie bendtigen die folgenden V orraussetzungen:

- einen Computer mit einem Pentium I11, 500 Megahertz (oder schneller —je schneller, desto besser)

- 512 Megabytes RAM Arbeitsspeicher (je mehr, desto besser)

- unser zertifiziertes USB-Pedal und/oder den USB- Aktivierungsstick

- eventuell entweder unser USB 3-in-1 TableMike™ zusammen mit DictaMail® oder eine andere
Aufnahmemoglichkeit, um Aufnahmen zu erstellen und davon automatisch Abschriften zu erhalten

2.2. Installation

Installieren Sie die folgenden Programme auf dem PC lhrer Sekretérin:
- Dragon NaturallySpeaking®
- die Aufnahmesoftware, um die Aufnahmen auf den PC zu laden und umzuwandeln
- Transcription Aid®, entweder mit dem zertifizierten USB-Pedal (zusammen mit der Anwendung)
oder dem USB-Aktivierungsstick

Beachten Sie, dass Transcription Aid® auch auf dem PC des Autors installiert werden kann, dafur aber der
USB-Stick bendtigt wird.
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3. RICHTLINIEN ZUM BETRIEB

Transcription Aid® wird meistens benutzt, um die folgenden Aufgaben an die Sekretérin zu Ubertragen:

3. Korrektur der Dragon NaturallySpeaking® Professional-Abschriften und Optimierung der
Sprachdateien des Autors

3.1.1. Aufgaben des Autors

Transcription Aid® bendtigt nicht nur die Abschrift des Diktats, welche der Autor erstellt hat, sondern auch
die entsprechende "*.dra"-Datei, welche nur die Professional-Version von Dragon NaturallySpeaking®
automatisch erstellen kann.

Dies geschieht folgendermalen:

a) Einstellen der entsprechenden Dragon NaturallySpeaking® Professional Optionen

Damit diese Datei korrekt erstellt wird, muss der Autor, bevor er mit dem Diktat beginnt, sichergehen, dass
der “ Speicherplatz fir die Wiedergabe” (mit einem Wert von 120 MB) und die Option “ Augnahme mit dem
Dokument speichern” (mit den Einstellungen “ Auf Anfrage” oder “Immer”), folgendermal3en eingestel It
sind:

!.qj | MaturallySpeaking Jiirter E

raW @ Erkennungscenter, .

Fle Edit Yiew Inssrt Format Table
- e g Mewen Befehl erstellen. ..

BrEHa| BSio.

BT | oo ) fﬁDragonEad...

hd |Default » | |Times b pative Elnst : 1

I @a Befehlscenter..,

Korrektur ] Eefehle ] Ansgicht ] Zugriffztazten ]
‘weitere Einstellungen ] Formatierung Daten

v Komekturen im drchiv speichern Archivorolie

I Speicherplatz fiir Benutzerdateien begrenzen

W Schiitbweise Anpassung beim Zusatztraining

Fiir die wiedergabe reservierter Speicherplatz: 140 B

Diiktat mit Dokument speichern (AUl Anfrage LJ
[Hie [

Auf &nfrage

Benutzer autornatisch sichern na | pmmer peicherungen

Weitere Optionen... I wiederherstellen |

Ok I .t’-\bbrechenJ UbemehmenJ Hilfe

b) Korrekter Umgang mit den “.*dra" - Dateien

Wenn der Autor direkt in ein Microsoft Word®- Dokument diktiert, muss er zuerst das neueste Service Pack
(SP) der Anwendung herunterladen und immer mindestens zwei Mal speichern, damit Dragon
NaturallySpeaking® die ".*dra’'-Datel folgendermal3en korrekt zu erstellen:

- einmal wahrend des Diktats “Datei” - “Speichern” anklicken

-wenn Sie mit dem Diktat fertig sind, dann klicken Sie noch einmal “Datel” - Speichern”, schlief3en die
Abschrift, oder Word® (speichern Sie die Abschrift noch einmal, wenn Sie danach gefragt werden)

Um Fehler bei der "*.dra'-Datei zu verhindern, sollte der Autor auerdem folgendes beachten:
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- er sollte wahrend des Diktierens KEINE direkten Korrekturen vornehmen (allerdings kann er mit der
Tastatur innerhalb des Dragon Korrekturfensters und mit den Befehlen “Korrigiere...”, “Wéhle...”,
“Losche...” auftretende Fehler berichtigen)

- die Lange des Diktats in einem einzelnen Dokument sollte 40 Minuten nicht Gberschreiten.

Wenn der Autor direkt in ein Transcription Aid®-Dokument diktiert, dann sollte er dies vom Anfang zum
Ende tun und nach dem Speichern nicht weiterdiktieren. Er sollte die Abschrift auch nicht selbst bearbeiten
oder korrigieren.

¢) Ubertragung der Abschrift (Dokument) und der " .dra"-Datei (Diktat)

Wenn der PC des Autors nicht durch ein internes Netzwerk mit dem der Sekretérin verbunden ist, dann kann
er zur Ubertragung der Abschrift auch das Internet und die Funktion “Komprimieren und Verschicken” von
Transcription Aid® nutzen. Diese Funktion ist nicht nur innerhalb von Transcription Aid® zuganglich,
sondern auch auf den folgenden drei Wegen:

Eompgrimieren
und Yersenden
der Abschrift{en)

Transcription Aid - UnNamed File

Datei Nutzer/Autoren Bearbeiten Optionen Ansicht Rekorder PocketPC PalmPDA  SonyClié
Neu Ctrl+N
Abschrift &ffnen (nur Dragon Professional *.dra, *.doc oder *.rtf Dateien) Ctrl+0
Speichern Ctrl+S
Speichern unter
Gesamten Text in Zwischenablage kopieren Ctrl+B
Drucken Ctrl+P
Gebindelte Abschrift Ctri+T
Komprimieren und Versenden der Abschrift(en) Ctrl+E
Uber: Abschriften &ffnen (nur Dragon Professional *.dra, *.doc oder *.rtf Dateien)

-

7] Speechiike
) SpeechUtiiies
@ Sartup
Transcription Ad Jj Startup Cop

di SuperSpeed Software

-

7] Dictatai

-

Die Vorteile dieser einzigartigen Funktion sind:

-wenn Sie entweder die Abschrift des Diktats (das Dokument), oder die “.dra’ -Datel 6ffnen, dann kiimmert
sich Transcription Aid® vollig automatisch darum, das dazugehorige Gegenstiick zu finden, diese
zusammenzufiihren und zu kompimieren (“zippen”), um Ubertragungszeit zu sparen

- esist mdglich, mehrere Dateien, oder ganze V erzeichnisse mit nur einem Klick auszuwéhlen

- esist moglich, kurze Anweisungen fur die Sekretérin aufzunehmen und an die Datei anzuhéngen.
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W Pack Dragon transcription(s) & Email for revision

“hen using Transcription Aid also for dictation, itis possible to automatically "pack" the ranscription(s). thatis link each *doc
or* riffile with its comesponding voice recording (* dra file), as well as to compress the resulting file by approximately 26%.
This is useful when the Author and the secretary do not have a direct network cannection and mustuse e-mail. The Authar can
also add a Voice comment with & maximurn length of 60 seconds, with processing instructions for the secretany.

Selected Directony with ranscriptions (*.doc or *f) & recordings (* dra) files:

Selectall ranscriptions
ina Directony.

Selected transcription (*.doc or * ) & recording (*dra) files

Select ranscription
or recarding.

Unselect ranscription
or recarding.

Once you have recarded your Voice Comment (*waw file), save itin & known
Add Voice comment. Directory. Include itin the pack with the 'Select ranscription or recording. .|
hutton ahave

E-mail Send To address of secretary (remembered by the application)

[™ Do nat preserve the original farmatting of transcription(s). by eliminating * doc and* i files, for a further 15% compression

Pack & E-mail Close
to adclress.

3.1.2. Aufgaben der Sekretarin

Die Sekrétin muss folgende Aufgaben Gibernehmen:

a) Offnen von Transcription Aid® und Auswahl der Sprache
Diestut sie mit dem Befehl “Datei” -- “ Sprache”

Transcription Aid - UnNamed File

Datei Nutzer/Autoren Bearbeiten Optionen Ansicht Rekorder PocketPC PamPDA SonyClie MP3 WMA  Smartph
Neu Ctrl+N ]
Abschrift 6ffnen (nur Dragon Professional *.dra, *.doc oder *.rif Dateien) Ctrl+0
Speichern Ctrl+5
Speichern unter
Gesamten Text in Zwischenablage kopieren Ctri+B
Drucken Ctri+P Symbolleisten
Anzeigen/
Gebiindelte Abschrift Ctri+T Yerbergen
(F9)
Komprimieren und Versenden der Abschrift{en) Ctri+E -
B effsicherheit halt
Uber: Abschriften 6ffnen (nur Dragon Professional *.dra, *.doc oder *.rtf Dateien) SIENSMEr £ smaten
Uber: Abschriften 6ffnen (nur Dragon Professional *.dra, *.doc oder *.rif Dateien) aus Word J
Sprache des Interface LS Niederlandisch
Englisch
Beenden Ctrl+
Q Franzdsisch

Spagh

b) Offnen der passenden Sprachdatei des Autors, um eine Abschrift zu korrigieren
Diestut sie mit dem Befehl “Nutzer/Autoren” -- “Nutzer/Autoren 6ffnen”, oder der Tastenkombination
“Strg+U”:
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Transcription Aid - UnNamed File
Datei | Nutzer/Autoren Bearbeiten Optionen Ans

MNutzer/Autoren Sffnen Ctrl+U

Kopie von Nutzer/Autor
g Kopie an Nutzer/Autor
| Uber: Kopie von Nutzer/Autor |
|—Wieu Uber: Kopie an Nutzer/Autor |

Wenn die Sprachdateien des Autors nicht auf der Festplatte vorhanden sind, dann kopieren Sie diese vorher
mit dem Befehl “Nutzer/Autoren” -- “Kopie von Nutzer/Autor”:

Transcription Aid - UnNamed File
Datei | Nutzerfautoren Bearbeiten Optionen Ans

~F1 Nutzer/Autoren offnen Ctri+U

Kopie von NutzerfAutor
Kopie an Nutzer/Autor k

| Uber: Kopie von Nutzer/Autor
Uber: Kopie an Nutzer/Autor

rWiBl

Beachten Sie, dass dies auch mit dem “Exportieren”-Befehl von Dragon NaturallySpeaking® auf dem PC
des Autors funktioniert (Nutzen Sie dann den Befehl “Importieren” auf dem PC der Sekretérin) :

MaturallySpeaking a5 || Wirter

!.'] Mikrafon einschalken

Benutzer dffnen. ..

Benuter schiiefien

Benutzer verwalten

Mew...

kshfda Eigenschaften...
Umbenennen...
Laschen

Importieren...
Sichern
Wiederherstellen

Enveitert »

Schliefen

Hilfe

e e

Pfad fur die Benutzerdateien: |- =tandand ;1 Durchzuchen...
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c) Offnen der zu korrigierenden Abschrift
Diestun Sie mit den Befehlen “Datei” -- “ Abschrift 6ffnen (nur Dragon Professional *.dra, *.doc, oder * .rtf-
Dateien)” oder mit der Tastenkombination “ Strg+O”:

Transcription Aid - UnNamed File

Datei MutzerfAutoren Bearbeiten Optionen Ansicht Rekorder PocketPC PalmPDA SonyClié N
Neu Ctri+N
Abschrift 6ffnen (nur Dragon Professional *.dra, *.doc oder *.rif Dateien) Ctrl+0 \
Speichern Ctrl+S
speichern unter
Gesamten Text in Zwischenablage kopieren Ctrl+B
Drucken Ctrl+P
Gebiindelte Abschrift Ctr+T
Komprimieren und Versenden der Abschrift(en) Ctri+E

Beachten Sie, dass Transcription Aid® in der Lage ist, Microsoft Word Dokumente (“*.doc”-Dateien) zu
Offnen— auch, wenn diese Logos und Bilder enthalten.

d) Auswahl der passenden Optionen zur Korrektur mit Transcription Aid®
Diestun Sie mit dem Befehl “Optionen”:

Transcription Aid - UnNamed File

Datei MNutzer/Autoren Bearbeiten Optionen Ansicht
F11 halten—Zuriickspulen —Stopp —F1& h%n

Fz F3 Fd/Esc F&

Beachten Sie, dass drei, der in diesem Bild ausgewahlten Funktionen die Produktivitét der Sekretérin
merklich steigern kdnnen. (“ Zuriickspulen X Worte und Wiedergabe (driicken und loslassen)”, “Navigation
mit dem Pedal und andere niitzliche Funktionen innerhalb des Fensters (siehe Hilfe)” und
“Wahrscheinlichste Antwort in der Auswahlliste immer vorauswahlen™):
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w. Transcription Aid Optionen

—Pedal: —Alle Fenster wieder anzeigen
I Muteen unseres zertiizierten Pedals [~ Alle 'Dieses Fenster nichtwisder anzeigen' zurlicksetzen (sie wisder anzeigen)
COM Paort o (-4
Das zetifizierte USE Pedal ist standarmassig aktivier, nachdem —Empfohlene Einstellungen fiir das Korrektufenster bei langen Abschriften(*)
es von ‘Windows automatisch erkannt wurde (plug & play). Falls [T Automatische Wiedergabe bei Karrektur
Sie Prohbleme mit der autoratischen Erkennung haben, oder hr
‘Windows USE nicht unterstiitzt. dann wenden Sie sich an den v MNavigation per Pedal und andere niitzliche Funktionen innerhalb des Fensters

Handler und Sie erhalten ein serielles Pedal im Austausch. (siehe Hilfe unten)

I Die wahrscheinlichste Antwort in der Auswahlliste immer vorauswahlen (Nimm 2)
(Funktioniert nicht wenn Sie den Dragon Hotkey nutzen)

—Einstellung des rechten Pedals
YWeisen Sie ausserdem den Autar an, die folgenden Einstellungen in seinem Naturally
Speaking zuwerandern, bewvor er die Abschriten speichert und liberragt:

-'Aufnahme mit Diktat speichern’ in ‘Immer’ oder 'Fragen’ &ndem ('Optionen’-Fenster,
® Zuriickspulen und Wiedergabe (dricken und loslassen) 'Inbetriebnahme/Ausserbetrisbnahme’ inVersion b & 7 oder 'Daten’ in Yersion 8)
-ethdhen Sie die eingestelten 40ME auf 60 MB oder 120 MB [siehe Hilfe) bei
‘Speicherplatz fir Wiedergabe' (ebenfalls im 'Optionen*-Fenster, 'Sanstiges’ in Yersion
B & 7 oder 'Daten' in Yersion 8)

CursorWort fiir Wart nach links bewegen (keine Wiedergahe
-Fedal haltten)

— Standartschriftart und - grosse:

Avial = o~

() liber 25 Minuten Aufnahme. Bendtigt mindestens 512 MB Arbeitsspeicher ader mehr
Betrifft nur die Abschrift von Sprachaufnahmen oder direkte auf lhrem PC und auf dem des Autors
Diktate in das Hauptfensterwon Transcription Aid. Die
Formatierung von .doc* oder “.rf Dateien iiberschreiben diese
Einstellungen immer. YWenn Sie zurn Beispiel eine * dra Datei

direkt offnen, dann prift Transcription Aid, ob eine *.doc (oder *.rf)

Datei angehangt istund [adt dann gaf. sémitliche Farmatierungen — Geschwindigkeit und Treffsicherheit in der Abschrift

won diesen Dateien. ohne auf die Standartschriftart und grosse zu Schnell/ wenig " Langsam/ sehr

achten. akkurat 4 akkurat
Speichern Abbrechen Hilte

Die letzte Option “ Geschwindigkeit | Treffsicherheit”, ist wichtig, um die Treffsicherheit zu steigern, wenn
man direkt in Transcription Aid® diktiert, oder eine Abschrift von einer Aufnahme mit einem der
unterstiitzten Geréte erstellt. Der dazugehdrige PC muss dann natirlich entsprechend schnell sein.

€) Wiedergabe der Aufnahme, um mégliche Fehlerkennungen zu entdecken

Diesist der effektivste und schnellste Weg. Dazu nutzen Sie das Pedal folgendermal3en:

- driicken und halten Sie das mittlere Pedal um die Aufnahme wiederzugeben

- driicken Sie das rechte Pedal einmal, um den Cursor Wort fir Wort riickwérts, ohne Wiedergabe, in der
Abschrift zu bewegen

- driicken Sie das linke Pedal einmal, um das Dragon Buchstabierfenster zur Korrektur und gleichzeitiger
Optimierung der Sprachdateien zu 6ffnen.

Beachten Sie, dass, wenn die Option “ Zurtickspulen X Worte und Wiedergabe (driicken und loslassen)”
(siehe oben), aktiviert ist und Sie das rechte Pedal driicken, der Cursor x Worte zurtickspringt und die
Wiedergabe automatisch startet. Die Anzahl der Worte, kann mit dem Schieber “Buchstabieren &
Zurickspulen von x Worten” eingestellt werden:

Buchstabieren &
Zuruckspulen Wartanzahl

1 2 3 4 5

Die Sekretérin kann nattrlich auch die Maus oder die Funktionstasten nutzen, um auf folgende Buttons zu
klicken:
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—F11 halten —Zurickspulen —Stopp —F12 halten

Fz F3 F4/Esc F5

—WWiedergabe beginnen bei:

1

Al

Sh+F2 Sh+F3 sh+F4 Sh+Fh

f) Fehlerkennungen korrigieren

Die Sekretérin hat zwei Moglichkeiten:

- die schnelle Variante: sie korrigiert die Fehler direkt mit der Tastatur. Die Optimierung der Sprachdateien
des Autors findet so allerdings nicht statt. Die Aufnahme wird dadurch nicht beschéadigt!

- die langsamere Variante: Korrektur und Optimierung der Sprachdateien. Die Korrekturen werden mir Hilfe
des Dragon-Korrekturfensters in den Text eingefgt.

Die erste Variante ist, so beweisen einige Tests, ungefahr 50% schneller, als die zweite. Allerdings bleibt die
Aufnahme (“*.dra”-Datel) des Autors, nicht, wie bei DragonPad und anderen Anwendungen, unbeschadigt —
auch wenn die Korrekturen manuell vorgenommen werden. Diese einzigartige Funktion kénnte fir Anwélte,
Doktoren usw. von grofter Wichtigkeit sein, da sie dadurch in der Lage sind, die von der Sekretérin
vorgenommenen Korrekturen noch einmal durchzusehen.

Diese Funktion bietet noch einen weiteren interessanten Vorteil: der Autor kann im Text Anweisungen fir
seine Sekretérin hinterlassen. Diese Anweisungen kénnen Dinge wie Formatierungen beinhalten. Die
Anweisungen und das Diktat werden von Dragon abgeschrieben. Die Sekretérin muss zum Schiul? nur die
Anweisungen direkt im Transcription Aid®-Fenster aus dem eigentlichen Text |6schen — und dies ales,
OHNE die Aufnahme zu beschédigen!

Bel der zweiten Variante driickt die Sekretérin nur den Button “Buchstabieren” (oder F10), um das Dragon-
Korrekturfenster zu 6ffnen:

——Buchstabieren (%) —|

™ Spell [ [ x|

Spell or type the word ar phrase.
Y'ou may also say "choose 1" or another number.

| Bob was expelied

Bomb was expelled

Bob was expelled

Bond was expelled
Bone was expelled
Bonn was expelled
One was expelled
Bong was expelled
Bomb was expelled on
The bone was expelled

160 100 1= 17 1 | e [P =

Elay Back Train

Die Anzahl der Worte, die in der Korrekturbox automatisch vorausgewahlt werden, kann auch mit dem
Regler “Buchstabieren & Anzahl der zurlickzuspulenden Worte” eingestellt werden:
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Buchstabieren &
Zuruckspulen Wartanzahl

Wenn die Option “Wahrscheinlichste Antwort in der Auswahlliste immer vorauswahlen” aktiviert ist (so, wie
esbei Punkt d der Fall ist), dann wird Transcription Aid® die wahrscheinlichste Antwort immer zuerst
auffiihren, wenn das Korrekturfenster getffnet wird. Diesist ebenfalls eine &ulferst zeitsparende Funktion!

Wenn die Option “Navigation mit dem Pedal und andere niitzliche Funktionen innerhalb des Fensters (siehe
Hilfe)” aktiv und das Korrekturfenster gedffnet ist, dann éndern sich die Einstellungen des Pedals
automatisch wie folgt:

- das mittlere Pedal einmal driicken und halten bewegt die Auswahlliste nach unten

- heben Sie den Ful3 und driicken ein zweites Mal das mittlere Pedal, dann bewegt sich die Auswahlliste nach
oben, usw.

- driicken Sie einmal das rechte Pedal, um Ihre Auswahl wiederzugeben — auch, wenn der Wiedergabe-
Button grau unterlegt ist!

- zum Schlief3en des Fensters driicken Sie einmal das linke Pedal.

Die folgenden Optionen sind ebenfalls fir die Korrektur verfigbar:

- Doppelklicken Sie auf irgendein Wort in der Abschrift, um das Dragon-Korrekturfenster zu 6ffnen

- wéhlen Sie manuell ein Wort/eine Wortgruppe in Ihrer Abschrift aus, bevor Sie, wie oben beschrieben, das
Korrekturfenster 6ffnen

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste irgendwo in die Abschrift, um dieses Fenster zu erhalten:

Buchstabieren - Button (F10) k
Buchstabieren Wort/Auswahl (F10)

g) Die Sprachdateien an ihren Ausgangsort zur tickkopieren

Nur nétig, wenn die Sprachdateien des Autors wie oben beschrieben, optimiert wurden.

Die“Originaldatei” sollte, wie schon gesagt, entweder auf dem PC des Autors, oder in einem gemeinsamen
Ordner im Netzwerk liegen.

3.2. Abschrift und Korrektur von Aufnahmen, sowie Optimierung der Sprachdateien des Autors
3.2.1. Aufgaben des Autors

Wenn der Autor eines der unterstiitzen Geréte verwendet, dann muss er lediglich darauf achten,:When using
any of the supported voice recording platforms, the author must only take into account:

- dass er eine extra Sprachdatei fur dieses Gerét erstellt, oder fur seine bereits existenten Sprachdateien eine
neue “ Audioquelle” auswahit

- dass er das Gerét mit dem Mikrophon relativ nah an den Mund hélt (2 —3 cm)

- dass er deutlich und kurze, oder mittellange Sétze diktiert und jedes Wort deutlich ausspricht.

Die meisten Menschen sprechen zu schnell, wenn siein ein Aufnahmegerét diktieren. Wenn die Aufnahme
fertig ist, muss diese auf einen PC geladen werden, um sie an die Sekretérin weiterzuleiten.

3.2.2. Aufgaben der Sekretarin

Hier gelten die selben Regeln. Neu ist alerdings der Befehl “Datei” - “ Gebiindelte Abschrift” oder die
Tastenkombination Strg+T. Diese Funktion ermdglicht es der Sekretérin, mehrere Abschriften von mehreren
Aufnahmen des selben Autorsim Hintergrund zu erstellen —und in der Zwischenzeit etwas anderes zu tun!:
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Transcription Aid - UnNamed File

Datei MNutzer/Autoren Bearbeten Optionen Ansicht Rekorder PocketPC PalmPDA  SonyClié |
Neu Ctrl+N
Abschrift 6ffnen (nur Dragon Professional *.dra, *.doc oder *.rif Dateien) Ctr+0
Speichern Ctr+5
Speichern unter
Gesamten Text in Zwischenablage kopieren Ctrl+B
Drucken Ctr+P

Gebiindelte Abschrift Ctri+T

Komprimieren und Versenden der Abschrift(en) Ctrl+E

Diesist wiederum sehr niitzlich fir Nutzer eines Diktiergeréts, dakeiner der Hersteller diese Funktionen
bietet und die Abschrift von solchen Aufnahmen immer einzeln und nacheinander erfolgen muss. Fallsdie
Sekretdrin alerdings nur eine Abschrift im Hintergrund erstellen will, dann wahlt sie den entsprechenden
Befehl unter dem entsprechenden Gerét aus:

Rekorder PocketPC PalmPDA  SonyClié MP3 WMA  Smartphone

Buchstabieren () i | | |

Beachten Sie, dass sich Transcription Aid® in beiden Fallen (gebindelte, oder einzelne Abschrift), vollig
selbstandig um die Umwandlung des Formats der Aufnahme (WAV, MP3, WMA, etc.) in ein Dragon
NaturallySpeaking®-Format (PCM, 11,025K hz, 16 bit, mono), kimmert.

Brissel, 15. May 2006
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